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1. Qué es Google Sites

Google Sites es una aplicacion online gratuita ofrecida por la empresa estadounidense
Google. Esta aplicacion permite crear un sitio web o una intranet de una forma tan
sencilla como editar un documento. Con Google Sites los usuarios pueden reunir en un
Unico lugar y de una forma rapida informacion variada, incluidos videos, calendarios,
presentaciones, archivos adjuntos y texto. Ademas, permite compartir informacion con
facilidad para verla y compartirla con un grupo reducido de colaboradores o con toda su
organizacion, o con todo el mundo.


http://es.wikipedia.org/wiki/Google
http://es.wikipedia.org/wiki/Intranet
http://es.wikipedia.org/wiki/V%C3%ADdeo
http://es.wikipedia.org/wiki/Calendario

2. VENTAJAS E INCONVENIENTES

- Ventajas de crear pagina web con Google Sites:

e No se necesita conocer de programacion. Su facilidad de uso permite que cualquier
usuario se acerque y compruebe con unos pocos clics puede construir una web a su
medida.

e Posibilidad de crear sitios donde colaborar en grupo, mantener informacion
actualizada, compartir documentos y archivos de todo tipo.

e Las webs creadas con esta herramienta pueden adaptarse a muchas situaciones y
necesidades que se puedan demandar, ademas de su semejanza en estructura con
el “Blog”: Acceso de manera rapida a las fuentes de informacion, edicion y
animacion de fotografias, elaborar material de manera colaborativa, subir y
descargar videos, publicar experiencias en la red, manejar archivos.

e No tienes que pagar un espacio de alojamiento

e Integra Google Analytics automaticamente para que puedas hacer un seguimiento
de tus visitas.

- Inconvenientes de crear pagina web con Google Sites:

e Espacio gratuito disponible es limitado a 100 MB. Ampliar capacidad pagando.
e Opciones de personalizacion limitadas. Ideal para personas con pocos
conocimientos pero debido a ello, el resultado es una web mas simple.



3. USOS EDUCATIVOS

Entre los diferentes usos que podemos dar a Google Sites, os proponemos los siguientes:

1) Creacion de un libro digital o apuntes digitales por parte del profesor. Podremos
elaborar los apuntes o el libro digital asignando cada pagina del Site a cada unidad
didactica que vayamos a impartir a lo largo del afio académico.

2) Recopilaciéon de trabajos de investigacion guiado por el profesor y llevado a cabo por
los alumnos (wikis, webquest. cazas del tesoro). Podremos coordinar y almacenar los
trabajos de investigacion realizados por los alumnos en relacion a un tema concreto o al
proyecto con el que estemos trabajando.

3) Biblioteca de recursos elaborada por el profesor, por un grupo de alumnos o por
ambos: documentos, links a paginas web, audios, videos, imagenes...etc. Aunar en un
Unico repositorio, todos los recursos que vamos a compartir con nuestros alumnos, o
incluso los recursos que los alumnos quieran compartir con el profesor o con el resto de los
companeros.

4) Crear y gestionar listas de tareas. Podremos gestionar las tareas de cualquier proyecto
pedagogico que hayamos disefado: fases, evaluacion con rdbricas...etc.

5) Tareas de blogging en el aula: leer, redactar, sintetizar, estructurar la informacion,
comentar, interactuar con el resto de companeros / profesor, exponer puntos de vista,
definir foros de discusion, contrastar informacion...A través de la funcionalidad de
anuncios podemos promover jornadas orientadas a cualquiera de las acciones enumeradas
anteriormente.



4. TUTORIAL

4.1. Crear un sitio web, copiarlo o ponerle nombre

[C] Crear un sitio de Google
1. En un ordenador, abre la nueva version de Google Sites.

Abajo a la derecha, haz clic en Crear ﬂ .
Anade contenido a tu sitio web.

W

Para publicar los cambios, haz clic en Publicar arriba a la derecha.

[C] Hacer una copia de un sitio web

1. En un ordenador, abre el sitio web que quieras copiar en la nueva versién de
Google Sites.

Arriba a la derecha, haz clic en Mas  * ’ Duplicar sitio web.

En "Nombre de archivo”, escribe un nombre para el sitio web copiado.
Opcional: Para cambiar la ubicacion del sitio web, haz clic en Cambiar.
Haz clic en Aceptar.

abhw N

Nota: Si el sitio web es grande, tardara algunos minutos en copiarse.

[C] Poner nombre a un sitio web
1. En un ordenador, abre un sitio web en la nueva version de Google Sites.
2. Arriba a la izquierda, haz clic en Sitio sin titulo.
3. Escribe el nombre del archivo de tu sitio web.

4. Pulsa la tecla Intro o de retorno.

[C] Cambiar el nombre de un sitio web

En un ordenador, abre la nueva version de Google Sites.

Busca el sitio al que quieras cambiar el nombre.

Haz clic en Mas * y Cambiar nombre.

N

Escribe el nuevo nombre y haz clic en Aceptar.

[C] AAadir un titulo

En un ordenador, abre un sitio web en la nueva versién de Google Sites.
Arriba a la izquierda, haz clic en Escribe el nombre del sitio web.
Escribe el nombre de tu sitio web.

Pulsa la tecla Intro o de retorno.

PwnN=


http://sites.google.com/new
https://sites.google.com/new
https://sites.google.com/new
http://sites.google.com/new
http://sites.google.com/new
http://sites.google.com/new

4.2. Botones superiores

B sitio sin titulo @ e 3 3

Mena principal de google sites

Sitio sin titulo .
Nombre de nuestro espacio web

Deshacer o rehacer la Gltima accion
Vista previa
Copiar enlace (para compartirlo via gmail...)
Compartir (Afadir propietarios)

Mas opciones

.
Publicar



4.2.1. Publicar
Puedes publicar tu sitio web y decidir quién puede verlo.

Publica tu sitio web

Direccion web

https://sites.google.com/vedruna.es/

Quién puede ver mi sitio web
Cualquier usuario de Fundacion Vedruna ADMINISTRAR

CANCELAR
Compartir con otros
Quién tiene acceso
. Borrador: solo ciertos usuarios pueden Cambiar
= editarlo
Version publicada: cualquier usuario de
Bs  Fundacion Vedruna puede encontrarla y Cambiar.
verla
. Alejandro Alija Lopez (td)
- alejandro.alija@vedruna.es
Invitar a personas:
ntroduce nombres o correos I‘ v

Configuracién del borrador

Activado:
‘ . E

Activado

: pablico en la Web

: cualquier usuario con el enlace
suario con el enlace acceder a ementos. E

Activado:
Activado

: Fundacion Vedruna
suario de Fun fedr

: cualquier usuario de Fundacion Vedruna con el enlace
ario de F r.

Desactivado: determinados usuarios



4.2.2. Compartir

También se puede acceder desde publicar.

Compartir con otros

Quién tiene acceso

Borrador: solo ciertos usuarios pueden

.
- Lditarlo Cambiar..
Version publicada: cualquier usuario de
Ba  Fundacion Vedruna puede encontrarla y Cambiar.
verla
~ Alejandro Alija Lopez (tu)
“  alejandro.alija@vedruna.es
Invitar a personas:
Introduce nombres o correos V4

Configuracion de publicacion

A Cualquier usuario puede encontrar y ver la version publicada

Cualquier usuario de Fundacion Vedruna puede encontrar y ver la
version publicada

Solo ciertos usuarios pueden la version publicada

| L]




4.2.3. Vista previa

Permite visualizar en cualquier momento el estado de nuestra pagina web, tal y como le
aparecera a los usuarios que la visiten.

Titulo de la pagina

Disefiado con la nueva version de Google Sites, una forma sencilla de crear sitios web atractivos.

Crear un sitio web

Permite ver:
Version movil
Version tablet
Version PC



4.2.4. Mas opciones

[C] Métrica del sitio web

Métricas del sitio web

Vincula tu sitio web a una cuenta de Google Analytics para
consultar informacion valiosa y métricas sobre el uso

ID de seguimiento de Google Analytics

CANCELAR  GUARDAR

[C] Duplicar sitio web

Duplicar sitio web

Nombre de archivo

Copia de Sitio sin titulo

@ Miunidad Cambiar

M Cecccadic can loe seicmess sdibesee

CANCELAR  ACEPTAR

[ Anadir icono de la web

Afadir un icono de pagina x

Sube o selecciona una imagen de icono de
pagina para anadirla a tu sitio web. Mas
informacion

4 SUBIR M SELECCIONAR



4.3 Herramientas principales.
4.3.1. Insertar

Google Sites proporciona un menu -a la derecha de la pantalla- con las siguientes
opciones para insertar:

Menu Opciones

Opciones principales e Componentes

(lineas de separacion)

e Cuadros de texto
e Imagenes
e |Insertar URL
e Subir
Google Drive e Desde Drive

e Carpeta de Drive

Inserciones de Google e YouTube (Video o lista)
Calendario
e Mapa

Documentos
Presentaciones
Hojas de calculo
Formularios
Graficos

Documentos de Google



4.3.2. Paginas

En el men( PAGINAS de Google Sites se pueden afadir paginas, eliminarlas, cambiar su
orden o anidarlas unas dentro de otras.

I : INSERTAR PAGINAS TEMAS

A Pagina principal

] Aradir pagina

Después de hacer clic en Afadir pagina hay que indicar el nombre de la nueva pagina y
pinchar en COMPLETADO:

I : INSERTAR PAGINAS TEMAS

MM Pagina principal

NUEVA PAGINA

Nombre de la pagina

Pagina 2

COMPLETADO

A continuacion, se abrira la nueva pagina para editarla. El tema, color y estilo de
fuente son el mismo para todas las paginas del sitio. No obstante, en cada pagina es
posible establecer un tipo de encabezado (header) distinto.

[CJ Acciones sobre una pagina del sitio

EJEMPLO Habiendo anadido dos paginas (Pdgina 2 y Pagina 3) a un sitio web, sobre
cada una de ellas se puede comprobar que -en el menl desplegable de la derecha- es
posible realizar las siguientes acciones:

e Establecer como pagina principal (home page).



e Cambiar nombre de la pagina.
Quitar pagina del sitio.
e Ocultar de la navegacion.

I : INSERTAR PAGINAS TEMAS
4 Pégina principal
Pagina 2

F  Establecer como pagina
principal
Cambiar nombre de la
pégina

Quitar pagina del sitio web

Ocultar de la navegacion

[C] Cambiar el orden de las paginas

El orden de las paginas se puede cambiar moviéndolas. Por ejemplo, al arrastar la
Pagina 3 encima de la Pdgina 2, en la pantalla se podra ver:

INSERTAR PAGINAS TEMAS

indioal M M Pégina principal

‘ i Pagina 3

Pagina 2

] Anidar paginas

En Google Sites, unas paginas paginas se pueden anidar dentro de otras, teniendo en
cuenta que no es posible anidar paginas en otras ya anidadas.

EJEMPLO Para anidar la Pagina 3 en la Pagina 2, hay que arrastrarla sobre ella:



INSERTAR PAGINAS TEMAS

|
e

‘ingipal & M Pagina principal

Pagina 2

Péagina 3 :

[0 Varias paginas anidadas

EJEMPLO En la siguiente captura de pantalla se muestran las paginas Pdgina 3y
Pagina 4 anidadas dentro de la Pagina 2:

: INSERTAR PAGINAS TEMAS
incipal M| M Pagina principal
3 Pagina 2
Pégina 3
Pégina 4
Pagina 5




4.3.3. Temas para cambiar el diseno o estilo en Google Sites

El mend TEMAS de Google Sites permite elegir (cambiar) el estilo del sitio web que se
esté disefiando (creando).

ﬂ- : NSERTAR PAGINAS TEMAS

Q0000
Estilo de fuente v
Aristoteles
Diplomatico

En la siguiente tabla se muestran los posibles estilos (temas y fuentes) que permite
seleccionar Google Sites:

Temas Fuentes
Sencillo Linea fina, Clasico, Grueso
Aristoteles Moderno, Clasico, NEGRITA
Diplomatico Clasico, Linea fina, Grueso
Vision Negrita, Moderno, Clasico
Uniforme Sans, Grueso, Estrecho
IMPACTANTE Mayusculas, Cordial, Estrecho

Nota: Cada TEMA permite seleccionar diferentes colores.



EJEMPLO En la siguiente captura de pantalla se puede ver seleccionado el TEMA
Vision de color verde con el estilo de fuente Moderno:

ﬂ. : INSERTAR PAGINAS TEMAS

Vision

Negrita

Moderno

Clasico

IMPACTANTE

En pantalla se visualizara algo parecido a:

Sitio web de ejemplo

Sitio web de

ejemploen
Sites

En cualquier momento se puede cambiar el TEMA (diseno o estilo) de un sitio web.



4.4, Edicion

[CJ Cambiar imagen principal del encabezado en Google Sites

En Google Sites, para cambiar la imagen principal del encabezado de una pagina del
sitio, se puede hacer clic en Cambiar imagen -en la esquina inferior izquierda de la
cabecera- como se muestra en la siguiente captura de pantalla:

B sit. = ~ © 2 PUBLICAR

A continuacioén, Google Sites permite seleccionar una imagen de la Galeria o de las
mismas opciones proporcionadas cuando se quiere insertar una imagen(Subir, De URL,
Buscar, Tus albumes o Google Drive)

sit...

Selecciona imagenes

Galeria Subir De URL Buscar Mas

©
A

Gancetar

EJEMPLO En este caso, eligiendo la imagen mostrada en la captura de pantalla
anterior, el aspecto de la pagina web sera:



https://www.abrirllave.com/google-sites/insertar-imagenes.php

Sitio web de ejemplo

Sitio web de

ejemplo en
Sitées

Configurar la imagen principal y el tipo de encabezado

Seguidamente, Google Sites permite Restablecer los cambios realizados, ademas de
Cambiar imagen y establecer el Tipo de encabezado:

B sitiooweb-de-ejemplo TR ® & m

2
web de

ejemplo
cn SHES

™ Tipo de encabezado

Al pinchar en Tipo de encabezado (header) se puede seleccionar Banner grande,
Banner o Solo titulo:



B sitio-web-de-ejemplo - ® 2 m

WisleXels

ejemplo
en SHeS

[C] Legibilidad (Readability)

Para que el titulo de la pagina (en el encabezado) se visualice mejor, Google sites -en
caso de ser necesario- puede cambiar la tonalidad de la imagen de fondo.

EJEMPLO Sin aplicar el filtro de Ajustar para facilitar la lectura, en patalla podria
verse:

S £ +e PUBLICAR -
1] & ,

ecer [™ Tipo de ado e
Ajustar para facilitar la lectura

Ahora bien, al aplicar el ajuste de legibilidad, obsérvese que la tonalidad de la imagen
del encabezado cambia, facilitando la lectura del texto del titulo:



~ - o - (I
D de r
-

ecer [ Tip% poobozada
Quitar el ajuste para facilitar la lectura

[CJ Modo de navegacion en Google Sites

En Google Sites, el modo de navegacion de las paginas de un sitio web puede ser en el
panel superior o en el panel lateral:

B sito. - ~ ® -+« m

Configuracion ) - - &
o AbatC D de ejemplo Pagina princip

Modo de navegacién

E Navegacidén en el panel superior

D Navegacién en el panel lateral

Navegacion en el panel superior

Las paginas anidadas se muestran en el menu al seleccionar las paginas donde estan
contenidas. Por ejemplo, en la siguiente imagen se pueden ver las paginas Pdgina 3 y
Pagina 4 anidadas en la Pagina 2:



Pagina principal Pagina2 v Pagina 5

Pagina 3

20—

Navegacion en el panel lateral

Al seleccionar el modo de navegacion en el panel lateral, el men( de paginas se
muestra a la izquierda de la pantalla:

Sitio web de
ejemplo

A Pagina2

Pagina 3

Pagina 4

Pagina 5

Nota: Las paginas ocultadas no se mostraran en el mend.



[C] Secciones

Color del fondo de la seccion.
Duplicar seccion
Eliminar secciones

O
]

[] Editar imagen
Recortar
Insertar un enlace
Anadir un pie de pagina

[C] Cuadro de texto
Formato
Alineacion
Numeracion y vinetas
Insertar enlace

[ video
Abrir en una ventana nueva
Color de la barra de progreso
Permitir pantalla completa

[[] calendario
Personal, festivos de Espafna, contactos...
Permite vincularlo con google classroom
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